Associacdo Nacional de Servicos

assemae Municipais de Saneamento

ANEXO IV

FUNGOES DO COORDENADOR 2:

Cadastrar os representantes legais no SICONV, tais como, Gestor Financeiro e Ordenador de
Despesas / Cadastrar dados bancarios (Banco Agencia e Conta Corrente) dos Credores de
Transferéncias Voluntarias pagos por OBTV / Realizar todas as movimentag&es e conciliagdes
financeira nas contas do Convenio / Providenciar todos os pagamentos a fornecedores, bem
como, os ressarcimentos ao Convenente dos pagamentos efetuados aos contratados e
tributos pagos / Realizar as movimentagdes financeiras de pagamento por OBTV a
credores/fornecedores / Realizar os processos licitatdrios necessarios as contratacdes
previstas no Convénio / Acompanhar o cumprimento de entrega e qualidade do material
solicitado pelas Ordens de Servicos / Garantir local com condicdes de realizagdo das oficinas
com gqualidade de atendimento e equipamentos / Acompanhar toda a logistica de
transporte, atendendo todos os procedimentos pré-estabelecidos dos Instrutores e
Coordenadores / Contratar instrutores para os eventos programados no Projeto de
Capacitacdo / Monitorar a execugdo das oficinas / Organizar junto ao apoio administrativo
de toda a documentacio de despesas a serem inseridas no SICONV / Acompanhar a insercdo
no SICONV dos dados exigidos a Prestacdo de Contas / Insercdo dos dados necessarios ao
Modulo de Execucdo e elaboracdo da Prestacdo de Contas no SICONV
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