= CONGRESSO
NACIONAL DE
’ o SANEAMENTO
DA ASSEMAE

20 a 24 de Maio de 2024

RIBEIRAO PRETO « SAO PAULO

—

Associacdo Nacional dos Servicos
Municipais de Saneamento




Prezado Expositor,

Informamos que o Manual do Expositor é parte integrante do Contrato de Locagado e
Participagao da Feira de Saneamento do 52° Congresso Nacional de Saneamento da Assemae, que
sera realizado de 20 a 24/05/2024 no Taiwan Centro de Eventos, localizado em Av. Dr. Francisco
Gugliano, 2710 — Royal Park, Ribeirdo Preto — SP, CEP: 14110-000.

O Manual do Expositor é o veiculo de orientacado nos procedimentos basicos do evento e
estabelece os direitos e deveres da organizadora, dos expositores € montadoras. Criado para
orientacdo dos expositores, contém normas, informacdes administrativas, orientacdes técnicas,
operacionais e datas que deverdo ser cumpridas e respeitadas pela empresa expositora, seus
funcionarios e/ou contratados durante o periodo de montagem, realizacao e desmontagem do evento
para ndo prejudicar o cronograma de atividades estabelecidas.

Neste documento, também destacamos 0s prazos para o envio dos formularios preenchidos,
que deverdo ser devolvidos a Assemae e a montadora oficial da Feira de Saneamento. Em caso de
duvida, o contato pode ser efetuado pelo telefone (61) 3322-5911 ou pelo e-mail:
atendimento@assemae.org.br.

Apresentamos, na sequéncia, um checklist direcionado ao expositor que tem por objetivo
orientar as atividades que precedem a realizacao do evento e que garantirdo o sucesso do expositor.

Desejamos bons negdcios e agradecemos a sua participacgao.

Atenciosamente,

Comissao Organizadora do 52° Congresso Nacional de Saneamento da ASSEMAE

Associagao Nacional de Servigos Municipais de Saneamento.



Checklist para orientagao do expositor
Acdes SIM
Leu todas as instrucdes?
Repassou-as aos funcionarios e demais contratados?
Contratou montadora®?
Contratou servicos de buffet?
Contratou servigos de limpeza?
Contratou recepcionista e vigilante?
Providenciou passagens e estadias para seus representantes?
Providenciou extintores?
Providenciou seguro?
Providenciou mostruarios?
Providenciou impressos para serem distribuidos?
Solicitou Instalacdes Elétricas e Hidraulicas?
Providenciou material de divulgagao?
Providenciou credenciais?
Enviou termo de responsabilidade?
Distribuiu convites?

Escalou pessoal técnico?

Escolheu os produtos a serem expostos?

Despachou todos os materiais de exposicao?

NAO
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PROMOGAO/REALIZACAO

. Organizadora do Evento

Associacao Nacional dos Servigos Municipais de Saneamento - ASSEMAE
Setor Bancario Sul, Quadra 02, Bloco S, Edificio Empire Center, Sala 1212
Brasilia/ DF - Cep: 70.070-904

Fones: (61) 3322 5911

www.assemae.org.br- atendimento@assemae.org.br

. Coordenacao-Geral do Evento
Manuelito Magalhaes Junior
Fone: (0**61) 3322-5911

E-mail: atendimento@assemae.org.br

. Coordenacao Técnica
Francisco dos Santos Lopes — Secretario Executivo da Assemae
Fone: (0**61) 9.9603-4364

E-mail: secexecutiva@assemae.org.br

o Comercializacao de Estandes
Francisco Lopes/ Cida Gutemberg
Fone: (0**61) 3322-5911 (WhatsApp)

E-mail: atendimento@assemae.orqg.br

. Montadora Oficial/Tv e maquinas de café

Empresa: Renova Stands



Contatos: Leticia e Flavio
Fone: (16) 98268-7663

E-mail: renovastands@gmail.com, atendimento@renovastands.com.br

. Equipamentos de informatica/TV
Empresa: Plug Locagao

Contatos: Thiago Silva

Fone: (11)96358-3457

E-mail: thiago@pluglocacao.com.br

. Recepcionistas e apoio
Empresa: G Quatro Eventos
Contatos: Renan Guitarrara
Fone: (16) 98814-1282

E-mail: eventosgquatro@gmail.com

o Limpeza

Empresa: Assis Limpeza
Contatos: Edenilson Assis
Fone: (016) 99154-1635

E-mail: eventos@assislimpeza.com.br

. Seguranca
Empresa: Nold's
Contatos: Victor Nold
Fone: (016) 98824-0997

E-mail: victor_nold@hotmail.com
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J Buffet

Empresa: Buffet Pallato
Contatos: Mariana

Fone: (016) 999606-3972

E-mail:

. Agéncia de Viagens e Turismo
Empresa: Blitz tur

Contatos: Shephanny Bigao

Fone: (11) 95124-4595

E-mail: stephanny@blitztur.com.br
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DA RESPONSABILIDADE

DA ASSEMAE

o Coordenar e supervisionar a exposicao de produtos e equipamentos.

o Supervisionar o andamento de todo o trabalho e desenvolvimento da feira de saneamento
do 52° Congresso Nacional da Assemae.

o Executar, na forma devida e em tempo habil, 0s servigcos e providéncias pelos quais se
responsabilizou contratualmente.

o Divulgar previamente o evento.

o Prestar orientacao técnica permanente aos Expositores e convidados.

o Manter, durante o evento, local para informacdes e atendimento a expositores e
convidados.

. Providenciar a limpeza das areas comuns (corredores, banheiros, outros) do local do
evento.

. A ORGANIZADORA SE RESERVA AO DIREITO DE CANCELAR A AREA
COMERCIALIZADA, SEM RESSARCIMENTO, PARA AQUELE EXPOSITOR QUE NAO SE
APRESENTAR PARA OCUPAR SEU ESTANDE ATE O DIA 21/05/2024, das 09nh00 as 11h00, SALVO
POR MOTIVO DE FORCA MAIOR, COMUNICADA A TEMPO PELO EXPOSITOR A ASSEMAE E
IMEDIATA PROVIDENCIA DESTE PARA A PRONTA SUPERACAO DO OCORRIDO.

o A ORGANIZADORA se reserva ao direito, quando de manifesto interesse, de alterar ou
mesmo substituir os locais escolhidos dos estandes até a data de entrega do local ao EXPOSITOR.
Dara prévia ciéncia, e a0 mesmo tempo, respeitando, porém, as dimensdes Uteis consignadas em cada
contrato e outras caracteristicas, tais como: esquinas, conjuntos, outros.

o Embora a ORGANIZADORA adote todas as precaucdes para evitar qualquer espécie de
danos as pessoas ou mercadorias, fica a mesma pelo presente, expressamente isenta de qualquer
responsabilidade pelas ocorréncias, bem como, por danos provenientes de fogo, panico, inundagdes
OU quaisquer outras causas.

DO EXPOSITOR

o Devolver, em perfeitas condicoes, todos os materiais fornecidos pela ORGANIZADORA,
PROMOTORA E/ OU MONTADORA OFICIAL da Feira de Saneamento do 51° Congresso Nacional da
Assemae, exceto os painéis imantados confeccionados pela empresa montadora.

o Realizar, diariamente, até uma hora antes da abertura do evento, completa organizacao
interna de seus estandes.

o Cumprir rigorosamente em tempo e ordem, todas as obrigagdes assumidas € as definidas
em leis, regulamentos e normas legais vigentes — Federais Estaduais e Municipais.

o E expressamente proibido, sob pena de responsabilidade civil e criminal, manter no
estande materiais corrosivos, explosivos, inflamaveis, GLP, ou outros produtos que ponham em risco
as pessoas € o patrimoénio.

. Responder perante a ORGANIZADORA e as leis do Pais pelo descumprimento de
quaisquer de suas obrigacdes e prejuizos contratuais, principalmente as de natureza financeira e pelas
obrigacdes e prejuizos que decorrem de inadimpléncia.

o Assumir inteira responsabilidade pelo 6nus ou prejuizos que eventualmente sejam
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causados por seus prepostos ou empregados.
o Enviar os formularios do EXPOSITOR devidamente preenchidos, no prazo determinado.
. Sao EXPOSITORES, os fabricantes, construtores, projetistas, revendedores e
representantes das industrias de produtos e servicos, bem como empresas que, por suas atividades
tenham interesse na divulgagao junto ao setor de Saneamento Basico.

MONTAGEM E DESMONTAGEM DO EVENTO

EVENTO - A “A Feira de Saneamento do 52° Congresso Nacional da ASSEMAE" se realizara
nos dias 21 a 23 de maio de 2024, das 09h as 19h.

o (a)- MONTAGEM - Os estandes deverao ser montados das 08h dos dias 18, 19 e 20 de
maio de 2024, sendo dia 24 de maio de 2024 até as 14h.

. (b)- ARRUMACAQO/DECORACAO - Os estandes deveréo ser arrumados e decorados
das 14h as 17h horas do dia 20 de maio de 2024,

. (c)- DESMONTAGEM - Apos as 20h do dia 23/05/2024 os expositores poderao retirar os
equipamentos eletrénicos. Ainda, os expositores deverao retirar os materiais expostos no dia 24 de
maio de 2024 (sexta-feira), a partir das 08 horas até as 10h.

. (c.1) - Os estandes deverao ser desmontados das 10h do dia 24 de maio de 2022 (sexta-
feira) até 18h do mesmo dia.

PARAGRAFO UNICO — Apds o horario estabelecido no paragrafo anterior, a ASSEMAE efetuara
a retirada dos materiais e equipamentos remanescentes, e cobrara da PARTICIPANTE os custos
originados por esta operagao, inclusive o de armazenagem, nao se responsabilizando pelos mesmos,
arcando a PARTICIPANTE com todos os prejuizos e indenizacdes em virtude de tal conduta e, em
especial, aqueles que a ASSEMAE tiver que despender junto a entidade locadora do espaco onde se
realizara o Evento, em razdo da demora na sua entrega.

1. Nos dias de MONTAGEM e DESMONTAGEM os climatizadores do(s) espaco(s)
contratado(s) NAO ser4o ligados. No dia do EVENTO os climatizadores seréo ligados 01 (uma) hora
antes do inicio do mesmo.

2. Recomenda-se aos promotores de eventos e montadores de estandes que a montagem
dos mesmos nao podera obstruir a saida de ar dos aparelhos de refrigeracao. Na area de estandes, a
altura deles nao podera ultrapassar a 5,00m.

3. A Organizagédo nao se responsabilizara pela insuficiéncia de refrigeragéo, caso essa
norma nao seja observada por disponibilizar a planta de todos os seus espacos quando solicitada.
4. Por determinagdo do Corpo de Bombeiros, nao serao permitidas montagens de estandes

em areas que bloqueiam 0s acessos a Feira e aos extintores de incéndio, assim como bloquear
hidrantes e placas de sinalizagéo.

5. A utilizagdo das areas externas, bem como outras areas comuns somente podera
ocorrer, se tais areas estiverem disponiveis, desde que a ASSEMAE alugue as mesmas ou a
CONTRATADA delibere formalmente sua utilizacao.

0. O mapa para arrumacao das salas e quaisquer solicitagdes adicionais deverdao ser
encaminhadas a organizacao do evento em tempo habil assim como a lista de profissionais a serem
cadastrados no sistema de acesso interno ao espago.
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INFORMAGOES TECNICAS E DE SEGURANGA

As informagdes, normas e regulamentos listados a seguir foram elaborados para a protecao e
seguranca, objetivando condigbes igualitarias para todos os Expositores. Tais normas devem ser
seguidas por todos, Expositores, seus funcionarios ou contratados.

1. Informagoes, Normas e Regulamento.
1.1. Informacobes Gerais

. Todos os assuntos referentes a montagem de estandes deverao ser tratados diretamente
com a Montadora Oficial.
. A utilizacdo de canh&o de luz ou imagem devera ficar restrita a area locada, nao

podendo ser projetada qualquer imagem ou iluminag&o nos corredores, em estandes vizinhos ou no
teto/paredes do local do evento;

o E vedado pregar, furar, pintar ou arranhar as placas divisorias, a estrutura de aluminio ou
qualquer outro material de propriedade da Montadora Oficial, bem como as instalagcées do local da
exposicao. Qualquer dano decorrente da nao observancia dessa norma gera automaticamente o direito
de cobranca por parte da montadora oficial diretamente ao expositor.

o E vedada a retransmissdo de qualquer musica ou uso de aparelho sonoro,
amplificadores e ruidos. A Organizacao do evento podera, a qualquer momento, solicitar a
interrupcao de transmissdes que, porventura, forem utilizadas;

o Os materiais trazidos pelos expositores devem ser retirados do Local do evento, até
o horério e a data limite informado no Quadro Resumo de Ocupacao. Isto ndo acontecendo dentro
do prazo estabelecido, os materiais serdo retirados pela ASSEMAE, correndo 0s riscos por conta do
expositor e as suas expensas, sem prejuizo da indenizagdo que podera ser pedida pela ASSEMAE
em razao da ocupacao suplementar do local;

. Nao sera permitida a entrada de carros, caminhdes e demais veiculos de carga na
area de exposicao, caso haja necessidade, este acesso devera antes ser autorizado pela Organizacao
do Evento;

o Para REPOSICAO DE MERCADORIAS durante a realizacdo do Evento, o repositor
devera retirar uma credencial na Secretaria do Evento (ESTA CREDENCIAL SO TERA VALIDADE
DURANTE ESTE PERIODO DE REPOSICAQ), e sera acompanhado por um seguranca até o estande
onde realizara a reposi¢ao. A organizagao do evento n&o disponibilizara carrinhos para os expositores
para que seja efetuado o transito de material. O cracha do repositor devera ser devolvido na saida
na Secretaria do Evento;

e Nao sera permitida a distribuicdo ou veiculacdo de qualquer material de propaganda
(outdoors, baldes, faixas, banners, folhetos, panfletos, etc.), em quaisquer areas fora da Feira de
Saneamento, incluindo corredores de acesso as salas onde acontecem as atividades técnicas e
institucionais, halls, areas externas, estacionamento, entre outros, exceto as contratadas junto a
ASSEMAE sob o titulo de “item de patrocinio”;

o Fica proibida a utilizagdo dos sanitarios e das pias dos banheiros para lavagem de
material de pintura e outros materiais usados na montagem;
o E terminantemente proibida a distribuicao, colocacéo, instalacao, mostra de produtos,

brindes e impressos que nao sejam dos proprios expositores. A Organizacao do evento podera sustar
a distribuicao desse tipo de material;

o A ASSEMAE e a Montadora Oficial estao isentas de toda e qualquer responsabilidade /
obrigagao, em todos os casos e o tempo todo, por qualquer dano, seja ele a propriedade ou pessoal,
causado pelas mercadorias expostas, ou a perda, desaparecimento ou roubo de qualquer bem
exibido, durante todo o periodo da exposigao, incluindo a montagem e desmontagem. Desta forma,
0s Expositores deverao providenciar seguro de responsabilidade bem como contra danos aos seus
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bens e a terceiros (contra todos e quaisquer riscos), pois, eles sdo de sua unica e exclusiva
responsabilidade;

o O expositor é responsavel pelos custos de reposicao do bem, restabelecendo ou
renovando, em todos os casos de dano ou dilapidacao de qualquer parte das instalacdes da
exposicaéo, se causados por ele, seus agentes, contratados, ou ainda pessoa empregada ou
contratada em seu interesse,;

. Devera ser enviada a Assemae, pelo e-mail atendimento@assemae.org.br, até
03/05/2025, declaracéo do peso dos equipamentos € dos meios de transporte pesados, caso o
expositor esteja levando equipamento de medidas e peso que necessite de caminhdo munk ou
empilhadeira para levar até seu stand. O peso nao podera ultrapassar 300 kg por metro quadrado.

o Nao estao inclusas no valor da locagao da area as taxas cobradas por outros 6rgaos
publicos (Secretaria de Fazenda Estadual) e Associacdes de Classe (ART do CREA), que deverao
ser pagas diretamente pelos expositores, caso sejam solicitadas pelos 6rgaos.

o O expositor devera participar do Evento durante seu periodo de funcionamento, desde
a inauguracao até o encerramento do mesmo.
. Manter um representante no recinto na ocasiao da desmontagem para acompanhar a

retirada de equipamentos e produtos utilizados durante a realizacdo do evento. Lembrando que
qualquer material deixado no local depois do horario da montagem sera descartado.

1.2. Precaugdes contra incéndios

. E EXPRESSAMENTE PROIBIDO o uso de botijdo de gas GLP ou outro inflamavel,
qualquer tipo de equipamento que produza fogo, inclusive fornos, braseiros ou jatos de gas. Também
e proibido operar maquinas de combustdo interna ou qualquer tipo de equipamento que emita
qualquer tipo de gas toxico ou fumaca dentro do Local do evento. Aconselhamos a utilizacao de
material anti-chama para revestimento do piso dos estandes;

o E vedada a utilizacdo de substancias inflamaveis, corrosivos, explosivos, gases
perigosos, materiais radioativos, motores a combustdo, confetes, serpentinas e produtos
assemelhados;

o Os corredores, saidas, hidrantes e extintores ndo podem estar em nenhum momento
obstruidos;
o E proibido aos expositores e montadoras armazenar materiais facilmente inflamaveis no

local da exposicao (incluindo materiais de empacotamento e caixas de embalagem, que devem ser
removidos do local);

. Todo EXPOSITOR devera manter em seu estande, desde o inicio da montagem,
durante toda a realizagao do evento, até o final da desmontagem, extintor (es) de incéndio de CO?
(ou compativel com os materiais expostos), devidamente sinalizado, conforme tabela abaixo:

Area do Estande em m? Quant. extintores CO?
Até 25,0 m? 01 (um)
De 26,0 m? ate 50,0 m? 02 (dois)
Acima de 51,0 m? 01 (um) para cada 25,0 m?
o O evento podera sofrer fiscalizacao do Corpo de Bombeiros e o expositor devera se

adequar as solicitagdes exigidas, caso seu extintor ndo seja compativel com os materiais constantes
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de seu estande, estando condicionado o funcionamento de seu estande a esta regularizagéo. Todo
estande so estara liberado para funcionamento quando possuir extintor em perfeitas condicoes de
uso. Os extintores de incéndio, de qualquer natureza, séo de responsabilidade de cada expositor;

o N&o devem ser removidos de seus lugares os alarmes contra incéndio, extintores de
incéndio e suas placas indicativas, nem artigos ou objetos devem ser pendurados bloqueando tais
equipamentos do Local do evento;

1.3. Instalacdes Elétricas

A responsabilidade pelo fornecimento de energia elétrica € da ASSEMAE e a distribuicao
sera realizada pela Montadora Oficial.

. A Montadora Oficial é responsavel pela liberagdo no estande, no local apontado pelo
expositor, de um ponto de fornecimento de acordo com a demanda solicitada;

. O ponto de energia que sera disponibilizado nos estandes € de tenséo 220v trifasico e
a fase neutra;

. Sera disponibilizado 3 KVA para cada expositor, mediante o pagamento obrigatério da
taxa minima de energia previsto nas despesas obrigatorias. O expositor que necessitar de quantidade
superior a disponibilizada devera enviar e-mail para: atendimento@assemae.org.br juntamente com
o Formulario n° 03, solicitando a quantidade desejada. De posse da solicitacao, a ASSEMAE vai
informar o custo do KVA extra. S6 serao aceitas tais solicitacées até a data de 03/05/2024. O valor
do KVA extra sera de R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais).

. Todos os expositores deverao solicitar o fornecimento de energia elétrica (considerando
um consumo minimo de 1 KVA), através do FORMULARIO 03. Sera instalado um ponto de fornecimento
de energia elétrica no estande do Expositor, na posi¢éo indicada através do FORMULARIO 04. A data
limite para envio dos formularios 03 e 04 é de 03/05/2024.

. Para calcular o niumero de KVA’s necessario para seu estande, devera o expositor
simplesmente somar os W e/ou KW indicados nas plaquetas dos equipamentos e lampadas a serem
utilizados, nao sendo necessario considerar o KW/hora, pois o custo de KVA refere-se ao consumo
durante todo o periodo de funcionamento do evento.

Obs. 1: Para facilitar o calculo de KVA's necessarios seque no proprio Formulario 03 uma tabela
com a quantidade de KVA’s consumidos pelos itens mais comumente utilizados em um estande.

Obs.2: Sera realizada uma medicéo / conferéncia dos equipamentos que 0 expositor possuUir.

. Recomendamos o uso de reguladores de voltagem (estabilizadores) ou nobreak para
equipamentos que exijam cargas estaveis de energia, pois a ASSEMAE, a Montadora Oficial, nao se
responsabilizardo por quedas ou elevagbes bruscas nem interrupcdo de energia oriundas das
instalacdes do local do evento;

. Informamos que, por razdes de seguranga, cada equipamento a ser utilizado no estande
necessita de 01 (uma) tomada, nao sendo permitidos adaptadores de multiplos pontos e distribuidores
de sistema.

o Somente os técnicos da Montadora Oficial estao autorizados a fornecer pontos de
energia para as instalagdes elétricas. Todas as solicitagbes de ponto de energia deverédo ser
encaminhadas para a Montadora Oficial através dos FORMULARIOS 03 e 04, n3o sendo aceitas
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solicitagbes feitas diretamente a ASSEMAE. O expositor devera usar seu proprio eletricista para
instalar saidas elétricas e fazer ajustes dentro do perimetro de seu préprio estande de exposicao;

o Nenhuma instalacao elétrica podera ser pendurada no teto ou ser fixada em qualquer
parte do local. A Montadora Oficial reserva o direito de interromper o fornecimento de energia elétrica
para qualquer instalagao que julgar perigosa ou com probabilidade de causar problemas para os
visitantes ou para 0s outros expositores;

. Nao podera ser ligado ao ponto de energia elétrica fornecida pela Montadora Oficial
conforme solicitacbes previamente feitas, carga elétrica superior a solicitada, sendo de
responsabilidade do expositor qualquer dano que tal instalacao vier a causar. Verificada tal ocorréncia,
o fornecimento de energia do estande sera cortado até que o0 excesso de consumo seja regularizado.

o A chave geral do estande devera ser colocada em local de livre acesso para o servigo de
seguranga da Organizacao do Evento;

o Para maior segurangca do publico em geral, as instalagbes do estande (iluminacéo,
equipamentos, fios e cabos) n&o poderao ficar visiveis aos estandes vizinhos € nem aos visitantes;

o N&o sera permitida a utilizacéo de iluminacao que, por seus interruptores automaticos,
possa provocar interferéncia em aparelhos elétricos ou eletrénicos expostos em outros estandes;

o E proibido a utilizacdo de luzes e luminarias desnudas ou gas temporario no local do
evento. Luzes de neon sao permitidas com os devidos dispositivos de precaucaéo necessarios;

o N&o sera permitida a distribuicdo de rede elétrica sobre materiais combustiveis;

. Todos os estandes de estrutura metalica deverédo ser aterrados, visando impedir
choques elétricos;

o Nos estandes com decoragéo especial, montados por outra montadora que ndo seja a

Oficial, cabera ao expositor prover a entrada de rede, com disjuntores trifasicos compativeis com a
carga instalada, painel metalico possuindo barramento para neutro e terra e complementar a instalagao
de distribuigdo em seu estande, a partir do ponto instalado pela Montadora Oficial. Toda e qualquer
instalacao elétrica deve ser acompanhada de projeto executado por profissional habilitado,
obedecendo as normas da ABNT;

o Todos os estandes com decoracao especial deverao possuir uma caixa de entrada de
energia elétrica principal com chaves corta-circuito, apropriadas para a carga pedida. Se tal caixa nao
estiver dentro das especificagdes técnicas exigidas (normas da ABNT e do Local do evento), a
Montadora Oficial, a seu critério, ndo conectara a instalagdo elétrica do estande ao sistema principal
do local até que a caixa seja substituida por outra aceitavel;

e evar o transformador e atentar para que n&o ultrapasse a carga elétrica do estande;

ePara evitar sobrecarga, queda de corrente, ou mesmo acidentes, os montadores deverao
consultar, com antecedéncia, o eletricista que estiver de plantdo no local.

¢ O expositor se obriga a desligar a energia do seu estande ao fim de cada dia, devendo ficar
ligado somente o indispensavel.

1.4. Instalagbes Hidraulicas

o No Local do Evento néo existe a possibilidade de ligagdo de pontos de agua, portanto
nao sera possivel este tipo de instalagao/utilizacao;
o O espaco onde acontecera o evento € climatizado. Portanto, nao sera permitido o uso

de ar-condicionado nos estandes.
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1.5. Limpeza

o Cada montadora é responsavel pela limpeza do estande em que estiver trabalhando,
durante a montagem e a desmontagem, e ndo podera utilizar as vias de circulacao para deposigao de
entulhos, materiais, embalagens, equipamentos, ferramentas e/ou produtos a serem instalados ou
utilizados no estande. Toda a execucao dos servicos devera ser realizada dentro dos limites do proprio
estande. Caso haja necessidade de deixar qualquer material, temporariamente, nas vias de circulagao,
devera antes ser autorizado pela Montadora Oficial e devera ser deixada, em toda a extensao, uma
area livre de 1,5m de largura para circulagéo de carrinhos e passagem rapida de equipamentos de
emergéncia, equipes de resgate, socorro, brigadas de incéndio e bombeiros;

o A limpeza de ruas, de corredores e areas de circulacéo do local sera feita diariamente,
por empresa contratada e credenciada pela ASSEMAE, desde o inicio da montagem até o término da
desmontagem;

o Durante o horario de funcionamento do evento, fora do horario da limpeza, o lixo
produzido e recolhido pelo expositor devera ser acumulado em recipiente mantido em seu proprio
estande, até o horario de recolhimento pela equipe de limpeza oficial do Evento;

o E proibido o acumulo de lixo nos corredores e “cantos” do Local do Evento;

o A limpeza dos estandes, na entrega com decoragao especial e durante o evento, correra
por conta de cada expositor que devera contratar esses servigos. Compreende-se a limpeza de entrega
do estande como sendo a primeira limpeza para a inauguragéo do evento, que no caso de estandes
com decoracao especial, devera ser executada pela empresa montadora contratada pelo expositor.

o No lado externo do Local encontram-se cagambas para cada tipo de lixo (plastico,
metal, papel, vidro, madeira e nao reciclaveis). A empresa de limpeza contratada fara a separagao
de todo lixo. Pedimos que caso ponham lixo diretamente nas cacambas, se atentem para o
gerenciamento do material.

1.6. Seguranca

o Os funcionarios da seguranca, que ficardo no local 24 horas por dia, garantirdao o
acesso ao local somente de pessoas credenciadas e serdao contratados pela ASSEMAE.
o Aconselhamos aos expositores, todavia, a tomarem precaucdes adequadas para

garantirem que todos 0s seus artigos valiosos estejam segurados e sejam mantidos em locais
seguros. A ASSEMAE, a Montadora Oficial, nao se responsabilizara pela seguranca de tais artigos,
ou quaisquer outros, trazidos pelos expositores, seus funcionarios ou qualquer outra pessoa,;

o A guarda e protecao individual dos estandes de exposicdo ou partes dos mesmos
ficarao a cargo dos expositores e nao estara coberta pelas obrigacdes gerais da guarda contratada
pela ASSEMAE para o evento, durante a realizagao da Feira;

o Em hipotese alguma, a seguranga particular contratada pelo Expositor podera portar
qualquer tipo de arma e devera estar ciente e de acordo com as Normas da Policia Federal, ndo
sendo permitida a utilizagdo de segurancas que nao estejam devidamente registrados pela Policia
Federal a exercerem tal atividade; sendo necessaria a apresentacao deste registro valido no
momento do acesso ao Local do Evento.

o O profissional de seguranca contratado pelo expositor devera ser cadastrado junto ao
Servigo de Seguranca Oficial da Organizacao do evento;
o A equipe de segurancga oficial podera a qualquer momento, bloquear a admissao ou

expulsar qualquer pessoa do Local cujo comportamento, atitudes ou vestuario seja considerado
inadequado com a imagem do Evento, ou, ainda, que se recuse a obedecer as normas deste Manual.
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o N&o sera aceita manifestacdo politica e/ou partidaria que cause qualquer tipo de
disturbio nas instalacdes do evento.

o Nao sera aceita qualquer tipo de atitude agressiva e/ou discriminatoria por parte de
qualquer envolvido no evento, e, caso existam, serdo tomadas as medidas cabiveis.

2. Montagem e Decoracao Especial

2.1. Projeto de Estande e Termo de Responsabilidade

. A Montadora Oficial, esta apta a projetar e executar montagens e decoragdes especiais,
estando ao seu dispor para efetuar orcamentos a fim de atender as suas necessidades especificas,
devendo esta solicitacdo ser realizada até 03/05/2024;

. Os Expositores que desejem contratar outra montadora para decoragao de estandes
especiais, deverao enviar a Montadora Oficial, até a data limite de 03/05/2024, projeto de decoracao
e da parte elétrica pretendidos. Para aprovacao, € necessaria a apresentagao de projeto com planta
baixa, elevacdes frontais e laterais devidamente cotadas, que permitam a Montadora Oficial, verificar
se todas as alturas do projeto estdo de acordo com as exigéncias deste Manual. Essas plantas deverao
ser encaminhadas juntamente com o comprovante de pagamento da ART exclusivamente por e-malil
para a Montadora Oficial. O ndo cumprimento desta norma podera implicar no impedimento da
montagem do estande;

. E obrigatério o envio do FORMULARIO 02 - Termo de Responsabilidade e do
FORMULARIO 03, acompanhados do FORMULARIO 04 com a solicitagdo de carga de energia elétrica,
com marcagao dos referidos pontos e demais dados da montadora;

. O FORMULARIO 2 devera ser assinado pelo expositor e pela montadora que executaré
0 servico em seu estande;
. Independente de uma mesma montadora ser a responsavel pela montagem de outros

estandes de diversas empresas, a mesma somente terd acesso ao Local, apos aprovagao do projeto
e recolhimento da ART que deverao ser encaminhados por e-mail até 03/05/2024 para a Montadora
Oficial;

. Quando enviar o projeto para aprovagao, a Montadora devera encaminhar, em anexo, a
guia da ART (Anotacao de Responsabilidade Técnica) do projeto e execucao, recolhida em favor do
CREA, com o comprovante de pagamento, até a data limite de 03/05/2025. Este documento devera
ser encaminhado através de e-mail para a Montadora Oficial;

. O projeto do estande devera atender todas as normas deste Manual do Expositor, do
Regulamento do Evento e/ ou de ordem publica, conforme Termo de Responsabilidade assinado pelo
Expositor e pela sua Montadora que se encontra no Caderno de Formularios — FORMULARIO 02;

. O projeto enviado apos a data limite podera nao ser aceito, restando ao expositor pagar
a diferenca, se houver, e receber a montagem basica executada pela Montadora Oficial, ou ainda fazer
as alteracoes estipuladas pela mesma.

. O ndo cumprimento destas determinacdes, dentro dos prazos estipulados, isenta a
ASSEMAE e a Montadora Oficial de qualquer responsabilidade e/ ou obrigacdes, e impedira a
montadora de realizar a montagem do estande;

. As areas serao entregues demarcadas a partir das 08:00h do dia 18/05/2024, para o
inicio dos trabalhos de outras montadoras, que deverdo estar concluidos, impreterivelmente, até as
14:00h do dia 20/05/2024, quando os corredores e areas comuns da feira deverdo estar
completamente desimpedidos, nao sendo, portanto, permitida a permanéncia de qualquer material
(sobra), equipamento e pessoas da execucao da montagem no local do evento apds o horario previsto
para o término dos trabalhos.
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2.2. Piso do Estande

o A &rea de cada estande sera demarcada no solo do Local. E facultativo ao Expositor
montar, nessa area, piso elevado que podera ser em mddulos de madeira, com 10 cm de altura;

o Para acesso de portadores de necessidades especiais, € obrigatéria a instalacao de 01
(uma) rampa de acesso nas medidas de 1,00m x 1,00m, independentemente do tamanho do estande;

o No caso de aplicacao de qualquer revestimento diretamente sobre o piso do Local, sem
a utilizagdo de modulos de madeira, sera obrigatorio a utilizacao de fita dupla face da marca CREMER
ou 3M (ref.4880), que n&o transferem o adesivo para o piso;

o Qualquer dano causado ao piso do Local serd cobrado imediatamente do
Expositor/Montadora, que s podera continuar com a montagem ou desmontagem do estande, apos o0
pagamento do dano causado. Caso o dano seja identificado no final da desmontagem, o valor
correspondente sera cobrado apoés a realizacao do evento pela ASSEMAE.

2.3. Parede de Divisoérias (PE DIREITO)

o A altura maxima permitida do local do evento para os estandes é de 5,00m;

. E obrigatéria a construcdo de paredes divisorias, limitando-o com outros estandes, com
altura padrao minima obrigatoria de 3,20m (esta regra ndo se aplica as areas que configurem “ilha”).
As paredes que ultrapassarem esta altura e todas as paredes ou elementos, com qualquer altura, com
faces voltadas para as areas de circulacao, ou de outros estandes, deverao ter acabamento adequado
com revestimento ou pintura na cor branca, executado pela montadora do estande;

o Nao sera permitida a fabricacédo de estruturas de ferro (nao so6 ferro, mas também
madeiras — estande construidos) dentro do Local, devendo estas serem pré-montadas e preparadas
nas oficinas das Montadoras e virem com a pintura das pecas prontas. Somente sera permitido dentro
do espaco, realizar a fixacao dos elementos de estrutura metalica por meio de parafusos.

2.4. Paredes de Vidro

o A altura maxima das paredes montadas com painéis de vidro simples é de 2,20m e
deverao conter a sinalizagao de seguranga, sem prejudicar a visibilidade interna. Vidro com dimensao
até 1,50m? x 1,50m? deverdo possuir a espessura minima de 6,0 mm, se as dimensdes forem
superiores a 1,50m? x 1,50m?2 deverao possuir espessura compativel com o uso e as dimensoes. Para
0s vidros com aplicacao de “insulfilm” ou qualquer outro vinil adesivo, é necessaria a apresentacao a
Montadora Oficial do Atestado Técnico garantindo o nao-estilhacamento destes vidros, no caso de
quebras. Qualquer divisoria de vidro instalada deve ser de vidro temperado obrigatoriamente.
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2.5. Projegao Horizontal do Estande

o A projecao horizontal ou em balango de qualquer elemento de montagem, decorativo,
produtos expostos, deverao estar totalmente contidas nos limites da area locada, ndo sendo permitidas
projecdes sobre estandes vizinhos ou areas de circulagao.

. A utilizagdo de canhao de luz ou imagem devera ficar restrita a area locada, ndo podendo
ser projetada qualquer imagem ou iluminag&o nos corredores, em estandes vizinhos ou no teto do Local
da Feira.

2.6. Ocupacao e Utilizagao do Local do Evento

o O piso do local do evento (e toda a sua estrutura) ndo podera ser demarcado, pintado,
furado ou danificado. Qualquer dano causado sera de responsabilidade do Expositor/Montadora, que
devera arcar com as despesas de reparo ou reposicao, estipulada pela equipe técnica da
Administracdo do local do evento. Danos causados, mesmo acidentalmente, serdo cobrados do
Expositor/Montadora, que se obriga a sauda-los no ato da apresentagao da conta;

e N3&o é permitido encostar ou apoiar qualquer tipo de material em paredes ou portas, durante
as etapas de montagem, desmontagem e realizacéo do evento;

o Nao serdao permitidas quaisquer construcdées em alvenaria ou similar em carater
definitivo;
o A montadora devera trazer os materiais para montagem prontos ou semi-prontos, néo

sendo permitido lixar e/ou emassar as paredes que nao estiverem semi-prontos ou qualquer outra
estrutura do estande, durante a montagem;

. Fica proibida a utilizagao de serra circular, soldagem a gas, pintura em “spray” e pistola;

o N&o serdo permitidas a utilizagéo de graxas, materiais corrosivos, produtos derivados de
petroleo ou derivados quimicos e outros do género, a fim de evitar danos as pessoas, estandes vizinhos
ou as instalacdes do local do evento;

e Em hipbtese alguma sera permitida a fixagao de itens no teto;

e E proibido a utilizacdo de pregos, ganchos, percevejos ou qualquer tipo de colagem no Local
do Evento;

o Jardins, flores e plantas ornamentais, ou ainda areia e pedras para composicao de
jardins, somente serdo permitidos se estiverem contidos em vasos, cestas ou outros recipientes e as
areas deverao ser protegidas com material plastico impermeavel, de forma que, ao serem aguados,
ndo causem qualquer vazamento que possa danificar o carpete da circulacéo do evento ou 0 piso do
local;

2.7. Credenciamento da Montagem e Desmontagem

. O Expositor, em conjunto com a sua montadora, através do FORMULARIO 05, devera
solicitar as credenciais a serem utilizadas, durante o periodo de montagem e desmontagem, pelos seus
funcionarios, contratados e qualquer outro prestador de servicos até a data limite de 03/05/2024.

. As credenciais de montagem e desmontagem serdo retiradas pelo responsavel da
montadora, diretamente no estande de atendimento as Montadoras, no dia 18/05/2024, a partir das
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08h, mediante apresentacédo da copia do FORMULARIO 05 j& encaminhado até a data limite de
03/05/2024;

. As credenciais de montagem e desmontagem nao terédo validade para o periodo do
evento, ou seja, de 20 a 24 de maio de 2024;

o Os Crachas dos Expositores poderao ser retirados a partir de 14h, no dia 20 de maio de
2024, na Secretaria do Evento;

o A pessoa responsavel da empresa expositora que fizer a retirada dos crachas de
expositor ficara responsavel por sua distribuicao para todos os representantes que trabalhardo no
evento;

o Informamos que nos Crachas dos Expositores somente constara o Nome da Empresa
Expositora, Nome e Cargo do Representante Comercial, Cidade e Estado.

2.8. Acabamento

o Todos os estandes devem prever acabamento para a diviséria acima de 4,00m2.
Compreendem-se 0s estandes “construidos” em madeira, instalagdo de lycra, bagum ou curvin. Ja os
estandes em octanorm ou padréo, na parede de divisa com outro estande, deve ser retirado qualquer
adesivo ou forracao, deixando o painel “ts” totalmente limpo, na cor branca.

3. Credenciais para o Evento

o Todas as pessoas que entrarem na area de exposicao para qualquer proposito, durante
o horario de montagem, evento e desmontagem, deverdo portar uma credencial. Serdo produzidas
credenciais de admissao especiais para o evento. Conforme previsto em contrato, o locador tera direito
a todos os materiais distribuidos e participagdo em todos 0s eventos ou atividades do 52° Congresso
Nacional da ASSEMAE.

o CREDENCIAIS DE EXPOSITOR - As pessoas de posse desta credencial poderdo entrar
no Local a partir do dia 18/05/2024 até o dia 20/05/2024 nas datas e horarios estabelecidos no quadro
descrito na pagina 04. Excetuando-se desta prerrogativa as datas e horarios que s6 sera permitido a
permanéncia no Local do Evento a Montadora Oficial.

o CREDENCIAIS DE MONTADORES - As pessoas de posse desta credencial somente
poderdo entrar no Local durante os dias e horarios de montagem e desmontagem.

o CREDENCIAIS DE APOIO AO EXPOSITOR - Os funcionarios de apoio ao expositor
(garcons, seguranga, limpeza, técnicos e outros) deverao retirar suas credenciais na Secretaria do
Evento, mediante a apresentagcdo de um documento de identidade. As pessoas de posse dessa
credencial terdo acesso a Feira partir do dia 20/05/2024 e até o término do evento.

o A organizacao do evento disponibilizara a quantidade de crachas conforme descrito
abaixo, desde que enviado o FORMULARO 6, com a relagdo de profissionais até o dia 03/05/2024
impreterivelmente:

1 Expositor para cada 3m?

o Trocas serdo permitidas mediante autorizacdo da ASSEMAE.
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o Caso a relagao dos profissionais de apoio ndo seja encaminhada no prazo especificado,
eles deverao utilizar as credenciais de expositor, fornecidos pelo proprio.

o CREDENCIAIS DE REPOSICAO - As pessoas de posse desta credencial somente
poderdo entrar no Local do Evento para realizar a reposicao de material ou manutencao nos estandes,
e deverdao estar acompanhadas por seguranga do evento durante o periodo que permanecerem na
area de exposicoes. Ao final da reposicao a credencial devera ser devolvida na saida.

. Os expositores terdo acesso aos estandes 01h (uma hora) antes da abertura da Area de
Secretaria nos dias 21 a 23/05/2024, para o reabastecimento de panfletos e amostras e para a
arrumacao dos estandes.

o Os funcionarios da seguranca do evento n&o permitirdo a entrada de qualquer pessoa
que nao esteja portando uma credencial.

4. CONDIGOES GERAIS

. Sera obrigatério o uso de camisetas ou uniformes com a logomarca da empresa
montadora, de forma visivel, por todos os profissionais ou prestadores de servico que venham a exercer
atividades de montagem, manutencéo ou desmontagem dentro do Local do Evento. E proibido o uso
de chinelos, shorts, camisetas regatas, trajes de banho, trajes de academia, trajes que exponham
partes intimas, trabalhar sem camisa ou sem qualquer parte do vestuario, devendo-se observar a
adequacao do traje/uniforme ao local de trabalho e o propésito do evento, além de garantir a protecao
e a seguranca do trabalhador.

o Durante todo periodo de montagem e desmontagem sera obrigatério o uso de EPIs, ex.:
de botina de seguranga padréo, sem biqueira de aco, para os funcionarios operacionais;

o E expressamente proibido realizar as refeicdes no local, para isto existe uma area
especifica;

. S&o de responsabilidade de cada montadora todas as obrigagdes trabalhistas e legais de

seus funcionarios, ou de qualquer outra pessoa que esteja desenvolvendo algum servico no(s)
estande(s);

o As instalacdes elétricas necessitam de um prévio dimensionamento para uma eficiente e
adequada distribuicdo e utilizacdo dos equipamentos e componentes necessarios, portanto, a
ASSEMAE, a Montadora Oficial, podera ndo executar nenhuma instalagdo quando os FORMULARIOS
forem entregues fora do prazo determinado, ficando tais solicitagdes condicionadas as possibilidades
técnicas de atendimento;

. A éarea destinada a montagem do estande somente sera liberada para o inicio dos
trabalhos da montadora, mediante a entrega de TODOS OS FORMULARIOS solicitados pela
ASSEMAE.

o Aos Montadores e Decoradores so sera permitido o inicio dos trabalhos no local do
Evento e o recebimento das respectivas credenciais, apdés o cumprimento dos seguintes
procedimentos:

1. Apresentacdo da montadora junto com o Termo de Responsabilidade (FORMULARIO
02), data limite de 03/05/2024;

2. Solicitagéo dos servigos de Carga Elétrica com a planta de instalagdo devidamente
assinalada (FORMULARIOS 03 e 04), data limite de 03/05/2024;
3. Envio e a aprovagéao do projeto do estande juntamente com a ART do CREA devidamente

paga, data limite de 03/05/2024;
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4. Solicitacdo das credenciais de montagem e desmontagem (FORMULARIO 05), data
limite de 03/05/2024.

5. EXIGENCIAS LEGAIS

. E de responsabilidade exclusiva do EXPOSITOR, cumprir as exigéncias legais relativas
aos procedimentos para remessa de mercadorias, equipamentos, produtos, utensilios etc.;

o A ASSEMAE, a Montadora Oficial, isentam-se de quaisquer responsabilidades
decorrentes da nao observancia das exigéncias legais do IPl e ICMS;

o Os Expositores deverao consultar seu departamento fiscal ou contador para orientacao
referente ao envio de mercadorias e produtos para o evento, de acordo com a legislagdo vigente no
periodo;

o Os expositores que contratarem empresas de organizagao de eventos deverao atentar
para que a mesma esteja de acordo com a Deliberacao Normativa n®: 398, de 14 de outubro de 1998
do Ministério da Industria, do Comércio e do Turismo, devendo esta empresa estar registrada na
ABEOC e na EMBRATUR,;

. Todas as responsabilidades decorrentes de encargos fiscais, tais como impostos, taxas
e contribuicbes, bem como das exigéncias legais de ordem trabalhista, previdenciaria e quaisquer
outras, resultantes da participacao do expositor no evento correrao por conta exclusiva do Expositor.

6. OUTRAS INFORMAGOES IMPORTANTES

. Deposito de materiais para o Expositor - O Deposito para materiais estara funcionando a
partir das 07h do dia 17 de maio de 2024. Vale ressaltar que para cada empresa participante tera
direito a 2m?de espaco no depdsito.

o Para acondicionar material no depoésito o Expositor devera apresentar “identidade
funcional” da empresa ou carta em papel timbrado autorizando-a oficialmente outra pessoa, contendo
nome, RG e telefones de contato de ambos. Nesta mesma carta, devera a empresa expositora
relacionar quais pessoas, além do depositante, podera movimentar o seu material no depésito. Se nao
for observada nenhuma das duas hipéteses, o material ndo sera acondicionado no depdsito.

o O seguranca fara registro da quantidade de volumes guardados e colhera assinatura do
entregador, ficando responsavel por estes até 0 momento da retirada.
o Nao sera permitido entrega de material por funcionario de transportadora, ficando as

consequéncias decorrentes de tal ocorrido sob total responsabilidade da empresa que n&o garantir,
dentro dos procedimentos normativos, a presenga de representante legal.

o Somente empresas expositoras poderao colocar material no depdsito. Deve-se respeitar
0 espaco de deposito destinado a cada uma das empresas expositoras.

o Nao sera permitido o manuseio/arrumacao para distribuicdo do material dentro do
deposito.

o A ASSEMAE e a Montadora Oficial ndo serao responsaveis pelo recebimento de qualquer
material destinado ao deposito do expositor ou ao estande.

. Fiscalizagdo do Ministério do Trabalho - O Ministério do Trabalho, no sentido de

normalizar as diferentes formas de contratacao de mao-de-obra, tem realizado diligéncias com equipe
de fiscais no recinto de realizacao do evento para orientacao e fiscalizagdo. O Expositor devera manter
em seu estande, durante a realizacdo do evento, os documentos trabalhistas de todos os seus
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empregados que trabalhardo no evento, assim como, qualquer prestador de servigos (ex. gargons,
copeiras, montadores de estande, guardas, recepcionistas etc.).

. EPI - Equipamentos de Protecao Individual - Devera o Expositor/Montadora fornecer
aos seus empregados e/ou contratados, os EPI's adequados ao risco, em perfeito estado de
conservacao e funcionamento.

o Menores / Identificacdo - E proibida a entrada e a permanéncia de menores de 16
(dezesseis) anos e de pessoas sem identificagéo durante os periodos de montagem e desmontagem.
o Seguranga de Estande - A atividade de Seguranca Privada Armada ou Desarmada é

regida por Lei Federal. Com relacao a vigilancia, no que diz respeito a contratacao especifica de
mao-de-obra de Guarda de Estande, alertamos que conforme determinacao da Policia Federal, ndo
sera permitida a prestagao de servigos de pessoas e/ou empresas nao habilitadas legalmente para a
funcao.

o Outros Servigos - O expositor que desejar contratar servigos de projeto e montagem
de estandes com decoragao especial, programacao visual, locagao de mobiliario ou complementos,
plantas / flores e jardins, podera, a seu critério, consultar a Montadora Oficial.

7. DESPESAS OBRIGATORIAS
8.

o Limpeza na Montagem / Desmontagem O expositor de Montagem Especial devera pagar
uma taxa de limpeza referente a area do estande e seus arredores, valida para o periodo de montagem
e desmontagem. O boleto referente a taxa de Limpeza na Montagem/Desmontagem sera gerado pelo
Atendimento ao Expositor. Durante todo o periodo de montagem e decoragao dos estandes, 0 expositor
ndo podera deixar lixo nas ruas. Cada expositor € responsavel pela retirada do seu material ndo
podendo utilizar as cagambas do evento. Esta agéo estara sujeita a cobranga de multa de 5% do valor
total do Contrato de Participacao, sendo lavrado um “termo de ocorréncia” pertinente, que sera
subscrito por duas testemunhas caso o expositor se recuse a assinar. A limpeza nao inclui a retirada
do material. A montadora/expositor sera responsavel pela retirada do restante do material de
montagem. N&o temos cagamba disponivel para tal fim.

o KVA Minimo Obrigatério - Sera cobrada a todos os expositores uma taxa minima
obrigatéria pelo consumo de energia elétrica (KVA), de acordo com o m? de cada estande, conforme
formula abaixo: M? x 0,1 kva x R$ (valor do kva) = R$ (valor final) * KVA Extra - Caso a quantidade de
energia elétrica (KVA) relativa ao minimo obrigatorio ndo seja o suficiente para abastecer seu estande,
0 expositor podera solicitar KVA adicional através da aba Solicitacao de Produtos e Servicos —
ENERGIA. IMPORTANTE: O boleto referente a taxa minima obrigatoria estara disponivel na aba
PEDIDOS REALIZADOS.

. DE TAXAS OBRIGATORIAS: A entrada da montadora para inicio da montagem do
estande sera liberada apenas mediante comprovagao do pagamento das taxas obrigatérias: Energia
Elétrica Minima Obrigatoria, Limpeza Montagem/Desmontagem. Para o expositor que nao tiver as taxas
langadas junto ao pagamento da area, seréo enviados via e-mail os devidos boletos para pagamento
pelo Atendimento ao Expositor Para que nao haja contratempos na entrada das empresas expositoras,
solicitamos que o responsavel pela retirada das credenciais mantenha uma coOpia de todos os
comprovantes de pagamento referentes ao contrato de participagdo da empresa no evento e as
solicitacoes feitas através da Area Restrita.

. Valor da taxa minima de energia, limpeza da montagem e desmontagem: R$ 3.000,00
(Trés mil reais);
o Os valores das referidas taxas deverao ser quitados junto com o contrato de locacéao e

parte acessoria deste.
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OBS 1: cada Expositor tera direito de forma gratuita a 30 megas de Internet WIIFFI. Cada
necessita cabeado, devera contratar diretamente do fornecedor credenciado do evento.

OBS 2: No caso da contratagdo da Montadora Oficial, ficam dispensados o envio dos formularios
de 01 a 04.
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CADERNO DE FORMULARIOS

Todos os FORMULARIOS deverao ser enviados para a Coordenacéo do 52° Congresso
Nacional da ASSEMAE com copia para a Montadora Oficial até 03 de maio de 2024.

ENVIAR VIA E-MAIL PARA ASSEMAE
Contato: Francisco Lopes
Fone: (061) 3322-5911

E-mail:atendimento@assemae.org.br

Montadora Oficial
Empresa: Renova Stand
Contatos: Leticia e Flavio

Fone: (16) 98268-76636 WhastApp

E-mail; renovastand@gmail.com, atendimento@renovastand.com.br
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FORMULARIO 01

I >“a'
D2CNsA

Data Limite para envio: 03/05/2024

APRESENTACAO DA MONTADORA

Informamos que a Empresa Montadora:

foi por contratada para efetuar os servicos de montagem, decoragdo, manutencgao tecnica e

desmontagem de nosso estande no

52° Congresso Nacional da ASSEMAE.

Juntamente com este Formulario devera ser encaminhada a lamina anexa relativa ao Termo de

Responsabilidade.

ENVIAR VIA E-MAIL PARA

Montadora Oficial

E-mail; renovastand@gmail.com, atendimento@renovastand.com.br

Montadora Oficial
Empresa: Renova Stand
Contatos: Leticia e Flavio

Fone: (16) 98268-76636 WhastApp

Expositor:

Estande:

Endereco:

Cidade/Estado:

CEP.:

Responsavel pela solicitagao:

Telefone:

E-mail:

N° do CNPJ:

Inscricao estadual:

Assinatura:
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Data Limite para envio: 03/05/2024

FORMULARIO 02

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Este Termo de Responsabilidade deve ser firmado pelo Expositor e sua Montadora.

Considerando que a Associagao Nacional dos Servigos Municipais de Saneamento - ASSEMAE
esta contratualmente obrigada a cumprir rigorosamente os prazos de ocupacao e desocupagao do
espaco locado para realizacdo do evento, sob pena de ser responsabilizada com multa e outras
penalidades a titulo de perdas e danos, cabiveis na lei, torna-se imprescindivel a formalizagao deste
Termo, para fins de inicio da montagem/ desmontagem do estande.

QUALIFICACAO

(Empresa Expositora), localizada na
, N°: , complemento , Cep ,
cidade , Estado , tel: , heste ato
representada pelo(a) Sr(a). , cargo ,
documento de identidade n°: , expedido pelo , doravante denominado(a)
EXPOSITOR. (Empresa  Montadora),
localizada na , N°: , complemento , Cep
, Cidade , Estado , e-mail: , telefone n°:
(0_) , Fax n% (0_) , heste ato representada pelo(a) Sr(a).
, cargo , identidade n°: , expedido pelo ,

doravante denominado(a) MONTADORA.
1. O EXPOSITOR para os servigos de montagem de seu estande, no evento em questao,

utilizard empresa especializada, que neste caso devera firmar o presente TERMO DE
RESPONSABILIDADE, na qualidade de MONTADORA.

2. Todas as regras e horarios de montagem e desmontagem do estande estéo
expressamente definidas neste Manual do Expositor, os quais o EXPOSITOR e a MONTADORA
declaram conhecer e se comprometem a cumprir todas as normas que envolvem a atividade ora
objetivada.

3. Declaram-se cientes e de acordo que, a qualquer tempo, mesmo apos o evento haver
sido inaugurado, constatada pela Montadora Oficial, ou pela ASSEMAE, irregularidade, em decorréncia
da ndo observancia as regras contidas no Manual do Expositor, estao sujeitas a multa de 10% (dez por
cento) do valor total da area locada em favor da Associagao Nacional dos Servigos Municipais de
Saneamento e a nao participagdo como MONTADOR/DECORADOR nos futuros eventos da
Associacado Nacional dos Servicos Municipais de Saneamento - ASSEMAE.

4. Ocorrendo a desmontagem do estande fora do prazo expresso no Manual do Expositor,
0 EXPOSITOR e a MONTADORA ficarao solidariamente obrigados ao pagamento de multa em favor
da Promotora (Associacdo Nacional dos Servigos Municipais de Saneamento - ASSEMAE), equivalente
a R$ 1.000,00 (um mil reais), por dia, sem prejuizo da cobranca das perdas e danos e dos lucros
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cessantes, que eventualmente vier a sofrer a PROMOTORA do Evento, em decorréncia da atitude do
EXPOSITOR e/ou MONTADORA.

5. Na hipotese do descumprimento do prazo de desmontagem do item 4 acima e no caso
de interesse e necessidade da PROMOTORA, podera esta promover a seu proprio critério a remocao
de qualquer tipo de bem, produto, equipamento ou material de propriedade do EXPOSITOR ou da
MONTADORA, isentando-se de quaisquer responsabilidades relacionadas a furtos, danos ou avarias
de qualquer natureza, cobrando ainda, a titulo de administracao, a taxa de 20% sobre os custos de
realizacao dos servicos de remocao, valores estes que serdo acumulados com a multa estipulada no
item 4 acima.

6. Todas as quantias devidas em decorréncia deste termo de Responsabilidade serdo cobradas
por via executiva, na forma da lei processual civil vigente. Para tal finalidade, as partes, desde ja,
reconhecem tais valores como liquidos e certos.

Local: , de de 2024.

Expositor Montadora
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Data Limite para envio: 03/05/2024

FORMULARIO 03

SOLICITACAO DE CARGA ELETRICA

NOTA.: Este formulario refere-se ao fornecimento do ponto e consumo de energia
elétrica, durante o evento.

TIPO Unidade QUANT. DE TOTAL
KW

380 Volts —
trifasico e 220 Volts
fase neutro

DESCREVER EQUIPAMENTOS UTILIZADOS K\%\JANT-
. Este formulério s6 sera valido se acompanhado do FORMULARIO 04 com o estande

demarcado de acordo com a sua dimensao, limites (vizinhos, ruas etc.) e com o ponto solicitado,
conforme legenda.

o O pedido devera ser efetuado através deste formulario. Apds a data limite para envio sera
verificada a viabilidade técnica pela Montadora Oficial da Feira de Saneamento;

. A instalagao basica de elétrica sera com iluminagao em 220V.

o A instalagdo compreende o cabeamento para ligacdo da caixa de distribuicdo ao ponto

de entrada do estande.

Expositor:

Estande:

Endereco:

Cidade:

Estado:

CEP:

Responsavel pela solicitagao:

Telefone:

E-Mail:

CNPJ:
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Inscricao Estadual:

Data:

Assinatura:
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TABELA DO FORMULARIO 03:

TABELA DE REFERENCIA PARA CALCULO DE KW A SEREM UTILIZADOS
EQUIPAMENTOS KW UTILIZADOS

Lampada fluorescente ¢/ reator — 20W 0.03 KW
Lampada fluorescente c/ reator — 40W 0,05 KW
Lampada HO c/ reator — 220W 0,14 KW
Lampada incandescente de 100W 0,10 KW
Tomada 0,1 KW
Computador (CPU + Monitor) 0,50 KW
Impressora 0,25 KW
Televisor 0,30 KW
Geladeira 0,30 KW
Frigobar 0,30 KW
Freezer 0,50 KW
Cafeteira elétrica caseira 0,80 KW
Cafeteira elétrica comercial 4,50 KW
Forno Microondas 1,20 KW
Forno elétrico pequeno 1,00 KW
Forno elétrico grande 2,40 KW

Obs.1: A energia elétrica devera ser solicitada em unidades nao fracionais de KW.

Obs.2: Para aparelhos nao especificados nesta lista, favor consultar a Montadora Oficial.
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Data Limite para envio: 03/05/2024

FORMULARIO 04

CROQUI DO ESTANDE E PONTOS SOLICITADOS

. Indicar nesta malha, onde cada quadrado corresponde a 1,00m x 1,00m, a posicao da(s)
tomada(s) ponto de energia.

LEGENDA
0 Tomada (indicar voltagem e consumo)

[ Ponto de Energia (solicitado)

ENVIAR VIA E-MAIL PARA Montadora Oficial

Expositor:

Estande:

Endereco:

Cidade/Estado/CEP:
Responsavel pela solicitagao:
Telefone:

E-mail:

CNPJ:

Inscricao Estadual:

Data:

Assinatura:
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Data Limite para envio: 03/05/2024

FORMULARIO 05

CRACHAS DE MONTAGEM / DESMONTAGEM

Solicitamos que nos sejam fornecidos crachas de Montadora conforme relacdo completa
em anexo, com nome, funcédo e RG dos funcionarios que irdo trabalhar neste periodo.

Descricao dos Servigos Quantidade
Cracha de Identificacéo
o As montadoras de estandes sO6 poderdo iniciar o trabalho de montagem apés

recebimento pela ASSEMAE deste formulario preenchido.

ENVIAR VIA E-MAIL PARA ASSEMAE
Contato: Francisco Lopes
Fone/Fax: (0**61) 3322-5911

E-mail: atendimento@assemae.org.br

Expositor:

Estande:

Endereco:

Cidade/Estado/CEP:

Responsavel pela solicitacao
Telefone

Fax:

E-mail:

CNPJ/Inscricao Estadual:

Data:

Assinatura
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Data Limite para envio: 03/05/2024

FORMULARIO 06

CRACHAS DE APOIO

Solicitamos que nos sejam fornecidos Crachas de Apoio conforme relagdo abaixo, dos
funcionarios de Empresas Prestadoras de Servigco contratadas por nossa empresa, que irdo trabalhar
neste periodo, dentro do nosso Estande.

Empresa Expositor:

Nome do Responsavel:

Cargo:

Telefone:

Celular:

E-mail:

RELACAO CRACHAS DE APOIO
NOME CPF
O N°: de Crachas de Apoio ¢ limitado, conforme o tamanho do Estande, vide tabela abaixo:

* 1 expositor para cada 3m?;
Trocas serdo permitidas mediante autorizagao da ASSEMAE.
CASO A RELACAO DOS CRACHAS DE APOIO NAO SEJA ENCAMINHADA DENTRO DO

PRAZO ESPECIFICADO, OS FUNCIONARIOS DAS EMPRESAS SERVICO DEVERAO UTILIZAR OS
CRACHAS DE EXPOSITOR, FORNECIDO PELO PROPRIO.

ENVIAR VIA E-MAIL PARA
ASSEMAE
Contato: Francisco Lopes
Fone/Fax: (0**61) 3322-5911

E-mail: atendimento@assemae.org.br
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